
SEPA-Abrechnung - IntelliEvent

1. Teilnehmerdaten bzw. Kursgebühr überprüfen (anpassen)

1.1 Einzelkurse abrechnen

1.2 Mehrere Kurse abrechnen



SEPA-Abrechnung - IntelliEvent

1. Teilnehmerdaten bzw. Kursgebühr überprüfen (anpassen)

1. Kurs auswählen

2. Tabelle anpassen, um sich die 

Mitgliedsnummer und Kursgebühr 

anzeigen zu lassen



SEPA-Abrechnung - IntelliEvent

1. Teilnehmerdaten bzw. Kursgebühr überprüfen (anpassen)

3. Zum Feld „Mitgliedsnummer“ scrollen, 

Mauszeiger auf „Mitgliedsnummer“, 

linke Maustaste gedrückt halten, 

Feld in die Überschriftszeile, an die gewünschte Position, hinzufügen

4. Zum Feld „Kursgebühr“ scrollen, 

Mauszeiger auf „Kursgebühr“, 

linke Maustaste gedrückt halten, 

Feld in die Überschriftszeile, an die gewünschte Position, hinzufügen



SEPA-Abrechnung - IntelliEvent

1. Teilnehmerdaten bzw. Kursgebühr überprüfen (anpassen)

5. Reiter „Anmeldungen“ wählen

6a. Zum Ändern der Teilnehmergebühr

den gezeigten Button auswählen

Hinweis: 
Das System prüft aufgrund von Namen und Geburtsdatum, ob die Person in „IntelliVerein“ als Mitglied geführt wird.

=> Beitragsüberprüfung daher nur bei Personen ohne Mitgliedsnummer notwendig!

6b. Zum Ändern der Teilnehmerdaten den 

gezeigten Button auswählen



SEPA-Abrechnung - IntelliEvent

1. Kursgebühr anpassen

7. Auf „Bearbeiten“ klicken

9. Mit „Speichern“ die 

Änderung abschließen
8. Gebühr anpassen



SEPA-Abrechnung - IntelliEvent

1. Teilnehmerdaten anpassen

7. Auf „Bearbeiten“ klicken

8. Daten des Teilnehmers anpassen

9. „Speichern“



SEPA-Abrechnung - IntelliEvent

1.1 Einzelkurse abrechnen

Den abzurechnenden Kurs auswählen



SEPA-Abrechnung - IntelliEvent

1.1 Einzelkurse abrechnen

1. Abrechnungsdatum, wann abgerechnet werden soll auswählen

2. Wird dieser Haken gesetzt, werden alle abgerechneten

Personen von Status „reserviert“ auf „bezahlt“ gesetzt und

erhalten eine automatische E-Mail über den anstehenden

Einzug der Kursgebühr.

3. SEPA-Datei Erstellung 

ausführen



SEPA-Abrechnung - IntelliEvent

1.1 Einzelkurse abrechnen

SEPA-Datei wird lokal im Ordner „Downloads“ abgelegt.



SEPA-Abrechnung - IntelliEvent

1.1 Einzelkurse abrechnen

• Im Bank Account anmelden

• Auf das Konto, auf welches die Kursgelder verbucht werden sollen auswählen

• „Datei übertragen“ auswählen



SEPA-Abrechnung - IntelliEvent

1.1 Einzelkurse abrechnen
1. SEPA-Datei hochladen

• Wenn die SEPA-Datei hochladen wurde,

wird diese hier angezeigt

• Das Fälligkeitsdatum, Anzahl der Posten

als auch der Gesamtbetrag ist hier 

ersichtlich

2. Abbuchung beauftragen



SEPA-Abrechnung - IntelliEvent

1.2 Mehrere Kurse abrechnen

Erstellung SEPA-Datei starten



SEPA-Abrechnung - IntelliEvent

1.2 Mehrere Kurse abrechnen

1. Kurse, welche abgerechnet werden sollen auswählen

2. Abrechnungsdatum, wann abgerechnet werden soll auswählen

3. Wird dieser Haken gesetzt, werden alle abgerechneten

Personen von Status „reserviert“ auf „bezahlt“ gesetzt und

erhalten eine automatische E-Mail über den anstehenden

Einzug der Kursgebühr.

4. SEPA-Datei Erstellung ausführen



SEPA-Abrechnung - IntelliEvent

1.2 Mehrere Kurse abrechnen

SEPA-Datei wird lokal im Ordner „Downloads“ abgelegt.



SEPA-Abrechnung - IntelliEvent

1.2 Mehrere Kurse abrechnen

• Im Bank Account anmelden

• Auf das Konto, auf welches die Kursgelder verbucht werden sollen auswählen

• „Datei übertragen“ auswählen



SEPA-Abrechnung - IntelliEvent

1.2 Mehrere Kurse abrechnen
1. SEPA-Datei hochladen

• Wenn die SEPA-Datei hochladen wurde,

wird diese hier angezeigt

• Das Fälligkeitsdatum, Anzahl der Posten

als auch der Gesamtbetrag ist hier 

ersichtlich

2. Abbuchung beauftragen


	Folie 1
	Folie 2
	Folie 3
	Folie 4
	Folie 5
	Folie 6
	Folie 7
	Folie 8
	Folie 9
	Folie 10
	Folie 11
	Folie 12
	Folie 13
	Folie 14
	Folie 15
	Folie 16

